音乐学院官方网站、微信和微博管理办法（试行）
一、总则
第一条 为进一步规范音乐学院官方网站、微博和微信的运营与发展，确保互联网信息安全，维护学校权益，为全体师生及社会大众提供权威可靠的信息，结合我院新媒体发展实际，特制定本办法。

第二条 音乐学院官方网站、微博和微信是服务师生、校友和社会大众的新媒体平台，是面向社会宣传、树立学院良好形象的重要窗口，应自觉服从和服务于学院中心工作和发展全局。

 二、官方网站、微博和微信的发布内容

第三条 官方网站、微博、微信主要发布学院教育教学的最新动态、重要公告以及与学校、师生相关的其他信息，其宗旨是服务师生学习、工作、生活、发展，以凝聚师生、校友情感，宣传学院发展成就，展示学院形象为主要目的。

第四条 官方网站、微博、微信发布信息必须严格遵守国家法律、法规，遵守学校各项规章制度，不得发布、传播任何违反法律、法规及各类规范性文件有关规定的信息，违者将追究其法律责任。
第五条 官方网站、微博、微信不得发布或转发与学校、学院无关的信息。
第六条 未经授权，任何人不得擅自发布涉及学院的重大事件、突发事件和社会热点及敏感问题的相关内容。如确有需要，在报主要负责领导批准后方可发布，并应做好发布内容备案。

 三、官方网站、微博和微信的管理与审核
第七条 音乐学院官方网站、微博和微信由院长、书记统一领导，由分管副书记李林峰具体负责领导（审核负责人），万慧、武玲娟为管理员，具体负责网站、微博、微信日常管理、维护工作和信息发布工作。
第八条 发布人应提前提交自已的文章素材并填写审批表以供审核，管理员发布信息前，必须经具体负责领导（审核负责人）审核通过，并报主要领导签字方可对外发布。具体负责领导（审核负责人）对发布人文章素材的选取、发布有否决权，对文章素材的内容修改有指导权和建议权。
第九条 任何新闻报道和宣传都不得违反国家相关法律和法规，应遵循真实、准确、及时的原则，因时制宜、注重实效。信息发布人要对本科室发布信息的真实性和准确性负责。
第十条 信息发布人对文章素材选取、文章排版、文中错别字负有发布责任，因微信公众账号群发后不能修改，必须严格做好自审工作。
四、官方网站、微博和微信的信息安全
第十一条管理员要高度重视官方网站、微博、微信的信息安全工作，不得私自将官方网站、微博、微信的用户名、密码外传。如出现管理员私自外传造成不良后果者，学院将对直接责任人进行严肃处理。
第十二条 官方网站、微博、微信发布、转载有关信息时应依照国家法律法规和保密规定执行。凡涉及党和国家秘密等相关资料及文件、学校内部办公信息或暂不宜向公众公开的事项，要严格把关，一律不得发布，以避免泄密事件发生。
五、附则
第十三条 音乐学院各科室、各系、各班级应加强与兄弟单位的联动，通过建设微博群、微信群的形式，形成有效的信息共享、联动反应的网络工作格局，以形成强大的新媒体宣传合力。
 第十四条 官方网站、微博、微信的运营与维护要严格遵守学校宣传纪律和保密规定。对违反本制度给学校和学院造成损害的，学院对相关人员有权追究责任；造成经济损失的，学院保留法律诉讼权利。构成犯罪的，学院有权移交司法机关处理。

第十五条 本办法由音乐学院负责解释。办法自发布之日起开始施行。
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