山东艺术学院教材编撰出版基金管理办法（修订版）

为了加强我校教材建设工作，保障高质量的教材进课堂，促进多出优秀教材，特设立山东艺术学院教材编撰出版基金，并制定本管理办法。

一、基金资助的条件

由我校教师作为编撰项目主编或独立完成的符合我校教学计划、教学大纲规定课程要求的教材，均可申请本基金以补贴编撰和出版。申请本基金的项目必须符合以下要求：

1、坚持以马列主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表 ”重要思想为指导。

2、符合人才培养目标及教学大纲要求，具有较高的理论和学术价值。

3、基础理论体系完整，比较全面地反映本学科本专业应当包含的知识内容。

4、教材或讲义的编撰（包括体例和文字）无低水平重复及抄袭嫌疑。
5、立项申请须包含教材（讲义）题目以及详尽的章、节、目、条四级编撰提纲，并注明使用学科、专业、课程、年级和完成时间。由拟使用本选题作为教材的系或教研室提出可否资助的意见并报二级学院，二级学院审核后提出推荐意见。
二、基金额度和资助数量

1、学校每年投入40万元作为校教材编撰出版基金，资助教材（讲义）的编撰出版。

2、凡经学校教材建设工作委员会批准立项的教材，前期将给予5000元编撰经费，讲义2000元编写经费。

3、学校每年将资助5-10本重点教材的出版，每部教材一般资助2万元，精品教材可适当增加，但一般不超过6万元。

4、凡被批准立项编写的教材（讲义），必须按时完成编写工作，若遇特殊情况不能按期完成，项目负责人须提出延期申请，延期一般不得超过一年，否则学校将收回支付的经费并撤销立项，项目负责人三年内不得申请教材立项。

5、此专项基金由校教务处具体管理，不得挪作它用。

三、基金的申请和评审

1、校教材建设工作委员会每年进行一次立项的评审工作。

2、校教材建设工作委员会对教材建设的评审分为立项资助和出版资助，分两步进行。

3、对申请立项的教材，在题例、纲目、内容相近的情况下，优先支持集体编撰项目。

4、凡教材立项后完成的书稿，须经校教材建设工作委员会评审认定，方可给予教材出版资助，并认定为我校使用的教材。

四、受资助教材的使用

1、凡以我校教材出版基金资助并确认为我校教材的，出版时须在封面封二左上方注明“山东艺术学院本科（或研究生）教材”字样。

2、受资助教材出版后，系或教研室须按照教学计划投入使用，未经校教材建设工作委员会批准，不得随意变更教材。

3、取得出版资助的教材出版后，作者须向教务处提交10本教材，其中5本教务处存档，5本赠送校图书馆。

4、取得出版资助的教材出版后，学校将按照统一购书折扣采购使用。
5、取得编撰资助但未取得出版资助的教材出版后，学校将按照统一购书折扣采购使用。

五、本基金的申请受理由教务处牵头，会同研究生处共同负责，本科教材由教务处受理，研究生教材由研究生处受理，教务处汇总提交校教材建设工作委员会评审。

六、本管理办法自公布之日起执行，解释权归校教务处。

教务处
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